Cel

Instrukcja - plan awaryjny

na wypadek przerw

w dziatania systemdéw komputerowych
Szkoty Podstawowej Nr 1 w Konstantynowie tédzkim

Zapewnienie bezpieczenstwa danych przetwarzanych w systemach informatycznych i sprawne
dziatanie jednostki w sytuacji kryzysowej

Zakres dziatania
Niniejsza instrukcja obejmuje wszystkie zasoby teleinformatyczne jednostki i wszystkich
pracownikow szkoty.

Odpowiedzialni
Nadzér nad realizacjg instrukcji sprawuje Administrator Danych.
Za prawidtowe i terminowe dziatania w realizujgce instrukcje odpowiada Administrator Systemdw
Informatycznych i Inspektor Ochrony Danych.

Dziatania

Instrukcja jest uruchamiania na wniosek Administratora Danych w przypadku wystgpienia
incydentu naruszajgcego ciggtosé dziatania lub obnizenia poziomu ustug systemoéw IT jednostki.

Kolejnos¢ dziatan

Lp Dziatanie Czynnosci Zasoby Odpowiedzialny
Ocenié Czy incydent dotyczy Infrastruktura ITi |AD, ASI lub 10D
koniecznos¢ infrastruktury IT? pracownicy
zgtoszenia
incydentu
Ustali¢ miejsce |Decyzja: system, aplikacja, Dostep do sprzetu | ASI lub IOD

infrastruktura i 0séb

Ocenic skale Jedno stanowisko, wiele Kontakt z ASI

zagrozenia stanowisk czy catg jednostka zainteresowanymi
pracownikami

Ustali¢ Ocena wptywu awarii na Konsultacje z ADi |ASI

mozliwosé ciggtosc¢ pracy jednostki pracownikami

wznowienia

pracy w danej

lub innej

lokalizacji

Procedura Ocena zakresu dziatan i Konsultacje z ADi |ASI

naprawy lub /i |koniecznosci wsparcia ksiegowoscia

usuniecia awarii | zewnetrznego

Wskazac termin | Poinformowanie AD i Kontakt z ASI

realizacji pracownikow pracownikami

zadania

Powrdt ustug do | Sprawdzenie i uruchomienie Pracownicy i ASI




stanu sprzed sprzetu, ustug i aplikacji sprzet IT
awarii
8. |Sporzadzenie Ocena wptywu na jakos¢ ustug |Konsultacje ASli AD
raportu z realizowanych przez jednostke |kierownictwa
whnioskami z
awarii
Testowanie
Lp Opis Czas Wynik Odpowiedzialny
1. |Symulacja awarii 1 dzien Pracana 1lub AS|

wielu
stanowiskach

Szkolenia i ewaluacja
Koniecznosc¢ raz w roku szkolenia pracownikéw i testowania. Raportowanie testu i awarii. Analiza
danych przez AD i ASI



